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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW I FORMULARZE ZAŁĄCZNIKÓW

1. Zamawiający 

1.1.Gmina Dolice ul. Ogrodowa 16, 73 – 115 Dolice, (91) 5640129, fax. (91) 5640237 adres e-mail: sekretariat@dolice.pl Strona internetowa: http://bip.dolice.pl 

1.2. Wszelkie pisma i pytania oraz składane oferty Wykonawcy powinni kierować na adres podany w poprzednim punkcie. 

1.3. Obowiązującym językiem jest język polski. 

2. Oznaczenie postępowania 

2.1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP-271.12.2012 

2.2. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie. 

3. Tryb postępowania

3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zmian.). 

3.2. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt. 3.1. 

3.3. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia została oszacowana powyżej kwoty stanowiącej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14.000 euro. 

4. Przedmiot zamówienia 

4.1. Nazwa zamówienia: Prowadzenie zajęć specjalistycznych w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice”.
4.2. Kody CPV: 80.00.00.00-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe. 

4.3. Przedmiotem zamówienia jest Wyłonienie: nauczyciela rytmiki, nauczyciela języka angielskiego oraz rehabilitanta w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice” w ramach Priorytetu IX. Poddziałania 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
4.4. Usługi będą realizowane w następujących specjalnościach: 

4.4.1. CZĘŚĆ 1 – NAUCZYCIEL RYTMIKI:  

Niniejsze zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć  z rytmiki w Punkcie Integracyjnego Zespołu Przedszkolnego w Dolicach w wymiarze 336 h zegarowych w całym okresie trwania projektu.
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości godzin prowadzonych zajęć jeżeli zawarcie umów, zależne od przebiegu postępowania, nastąpi w terminie późniejszym niż planowany.

Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki w czasie określonym łączną liczbą godzin zajęć. Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki zgodnie z programem zajęć, który sporządzi i przedstawi Zamawiającemu. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia dziennika zajęć. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia i przedstawienia co miesiąc Karty Czasu Pracy. Płatności regulowane będą w okresach miesięcznych po przedstawieniu rachunku. Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiającego. Zajęcia prowadzone będą w grupach 5-15osobowych, dwa razy w tygodniu po 2 godziny (2 grupy x 2h/tydzień na grupę). Kategorie wiekowe uczestników zajęć: dzieci w wieku 3 do 5 lat. Okres realizacji zadania listopad 2012 – czerwiec 2014.  Łączna ilość godzin zegarowych do realizacji 336, w tym 48 w roku 2012, 192 w roku 2013, 96 w roku 2014.

4.4.2. CZĘŚĆ 2 –NAUCZYCIEL  JĘZYKA ANGIELSKIEGO: 
Niniejsze zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć  z języka angielskiego w Punkcie Integracyjnego Zespołu Przedszkolnego w Dolicach w wymiarze 336 h zegarowych w całym okresie trwania projektu.
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości godzin prowadzonych zajęć  jeżeli zawarcie umów, zależne od przebiegu postępowania, nastąpi w terminie późniejszym niż planowany.

Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki w czasie określonym łączną liczbą godzin zajęć. Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki zgodnie z programem zajęć, który sporządzi i przedstawi Zamawiającemu.  Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia dziennika zajęć projektu. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia i przedstawienia co miesiąc Karty Czasu Pracy. Płatności regulowane będą w okresach miesięcznych po przedstawieniu rachunku. Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiającego.  Zajęcia prowadzone będą w grupach 5-15 osobowych, dwa razy w tygodniu po 2 godziny (2 grupy x 2h/tydzień na grupę). Kategorie wiekowe uczestników zajęć: dzieci w wieku 3 do 5 lat. Okres realizacji zadania listopad 2012 – czerwiec 2014.  Łączna ilość godzin zegarowych do realizacji 336, w tym 48 w roku 2012, 192 w roku 2013, 96 w roku 2014.

4.4.3. CZĘŚĆ 3 - REHABILITANT: 
Niniejsze zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć z gimnastyki korekcyjnej(a także prowadzenie doradztwa dla rodziców i nauczycieli, opracowanie wskazań domowych oraz ćwiczeń uzupełniających wykonywanych w domu) w Punkcie Integracyjnego Zespołu Przedszkolnego w Dolicach w wymiarze 300 h zegarowych w całym okresie trwania projektu.

Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości godzin prowadzonych zajęć jeżeli zawarcie umów, zależne od przebiegu postępowania, nastąpi w terminie późniejszym niż planowany.

Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki w czasie określonym łączną liczbą godzin zajęć. Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki zgodnie z programem zajęć, który sporządzi i przedstawi Zamawiającemu.  Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia dziennika zajęć oraz teczki badań dziecka (w której będą wywiady z rodzicami, arkusze i wyniki badań , prace dzieci, itp.). Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia i przedstawienia co miesiąc Karty Czasu Pracy. Płatności regulowane będą w okresach miesięcznych po przedstawieniu rachunku. Wykonawca wykonywać będzie powierzone mu obowiązki zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiającego. Zajęcia prowadzone będą indywidualnie, średnio 3-5 godzin tygodniowo (dopuszcza się przesunięcie godzin zajęć z jednego tygodnia na drugi, po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym). Kategoria uczestników: dzieci w wieku 3 do 5 lat. Okres realizacji zadania listopad 2012 – czerwiec 2014. Łączna ilość godzin zegarowych do realizacji 300, w tym 50 w roku 2012, 150 w roku 2013, 100 w roku 2014.

4.5. Miejscem realizacji zamówienia jest Punkt Integracyjnego Zespołu Przedszkolnego w Dolicach. 

5. Możliwości złożenia oferty wariantowej, oferty częściowej. 

5.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5.2.  Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca według swojego uznania może złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia. 

6. Termin realizacji zamówienia, wadium 

6.1. Termin realizacji zamówienia. Dla każdej z części przedmiotu zamówienia termin realizacji określa się od dnia zawarcia umowy do dnia 20 czerwca 2014 r. 

6.2.1. Warunkiem uczestnictwa w przetargu jest wniesienie przed upływem terminu  składania ofert wadium na rzecz Urzędu Gminy Dolice, ul Ogrodowa 16, 73-115 Dolice, w wysokości 1 944,00 zł na całość zamówienia objętego przetargiem, lub w przypadku składania oferty częściowej odpowiednio:

a) 672,00 zł dla części 1 zamówienia,

b) 672,00 zł dla części 2 zamówienia,

c) 600,00 zł dla części 3 zamówienia,

Wykonawca, który nie wniesie wadium lub wniesie niezgodnie z wymaganiami określonymi   w ustawie Pzp. i siwz zostanie wykluczony z postępowania o udzielenie zamówienia.

6.2.2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

a)  pieniądzu;

b)  poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowe z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

c)  gwarancjach bankowych;

d)  gwarancjach ubezpieczeniowych;

e)  poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5  pkt 2  ustawy z dnia  9 listopada  2000r.  o  utworzeniu  Polskiej  Agencji   Rozwoju  Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007r Nr 42, poz. 275).

6.2.3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem -   na rachunek bankowy zamawiającego w Pyrzycko-Stargardzkim Banku Spółdzielczym oddział Dolice, nr  78 9387 1026 2600 0358 2000 0030.

6.2.4. Wadium w postaci dokumentu należy złożyć w formie oryginału w pokoju 15 Urzędu Gminy w Dolicach, ul. Ogrodowa 16. Gwarancja zapłaty wadium winna  być  bezwarunkowa i płatna na pierwsze żądanie oraz powinna podlegać prawu polskiemu i być realizowana w Polsce. 

Uwaga -   termin ważności gwarancji nie może być krótszy niż termin związania ofertą ,  tj. 30 dni. 

6.2.5. Kopię dowodu wniesienia wadium należy dołączyć do oferty.

6.2.6. Zwrot wadium:

Zamawiający dokonuje zwrotu wadium zgodnie z art. 46 ustawy Pzp.       

Zwrot wadium wniesionego w pieniądzu nastąpi zgodnie z art. 46 ust. 4 Pzp. 

6.2.7. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli:

Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.   

c) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

7. Zamówienia uzupełniające 

7.1. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

8. Podwykonawstwo 

8.1. Zamawiający dopuszcza realizację przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. 

8.2. W przypadku korzystania z usług podwykonawców, w formularzu oferty należy podać zakres czynności realizowanych przez podwykonawców. 

9. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 

10. Warunki formalne 

10.1. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu z postępowania w myśl art. 24 ustawy. 

10.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy. 

10.3. Zamawiający wymaga by osoba realizująca zadanie części 2 posiadała wykształcenie i kwalifikacje zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r. Nr 50. poz. 400 z późn. zm.). 

10.4. Zamawiający wymaga by osoba realizująca zadanie w części 1 posiadała wykształcenie wyższe muzyczne oraz przygotowanie pedagogiczne.
10.5. Zamawiający wymaga by osoba realizująca zadanie w części 3 posiadała min. kwalifikacje do prowadzenia zajęć korekcyjno-kompensacyjnych.
10.6. Zamawiający wymaga by wykonawcy ubiegający się o uzyskanie zamówienia dysponowali osobami spełniającymi wymagania określone w pkt 10.3. przewidzianymi do realizacji zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponował, co najmniej 1 (słownie: jedną) osobą w każdej z części przedmiotu zamówienia. Dopuszcza się możliwość wskazania jednej i tej samej osoby do realizacji dwóch, trzech lub większej liczby części przedmiotu zamówienia. 

10.7. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

Przy analizie ofert pod względem spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający stosuje zasadę „spełnia” -„nie spełnia”. 

10.8. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach  zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

11. Dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunków, jakie muszą spełniać Wykonawcy oraz pozostałe dokumenty składane wraz z ofertą 

11.1. Na potwierdzenie spełnienia warunków, określonych w pkt 10 niniejszej Instrukcji dla Wykonawców, Wykonawcy winni przedłożyć niżej wymienione dokumenty: 

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z załącznikiem nr I do Specyfikacji. 

2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania zgodnie z załącznikiem nr II do Specyfikacji. 

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (Załącznik nr II). 

4) Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia (załącznik nr IV do SIWZ). 

11.2. Dokumenty wymagane dla potwierdzenia spełnienia przez Wykonawców warunków są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę. 

11.3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

11.4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

1) Dokument wymieniony w pkt. 11.1.1) i 11.1.2) musi złożyć każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia bądź należycie umocowany pełnomocnik występujący w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

2) Dokument wymieniony w pkt. 11.1.3) winien być przedłożony przez każdego Wykonawcę. 

3) Dokument wymieniony w pkt. 11.1.4) składa ten wykonawca, który odpowiada za spełnianie warunku. 

12. Sposób porozumiewania się Zamawiającego i Wykonawcy 

12.1. Zawiadomienia, wyjaśnienia, oświadczenia, wnioski oraz wszelkie inne informacje przekazywane przez Zamawiającego i Wykonawców podczas postępowania o udzielenie zamówienia mogą być przekazywane pisemnie, faksem lub w formie elektronicznej. 

12.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocą faksu lub formy elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

12.3. Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami, upoważnione są: 

Ewa Żuk tel. 787 228 441

Czesław Kopacki tel. 91-5640129
12.4. Adres do kontaktów drogą elektroniczną z wykonawcami: sekretariat@dolice.pl 

13. Tryb składania zapytań przez Wykonawcę 

13.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

13.2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej na której była umieszczona specyfikacja. 

13.3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania spotkania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści niniejszej SIWZ. 

14. Zmiana treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 

14.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazał specyfikację oraz zamieszcza na stronie internetowej, na której była umieszczona specyfikacja. 

15. Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą 

15.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

15.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt. 15.1., o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie.
16. Opis sposobu przygotowania ofert 

16.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

16.2. Oferta winna zawierać prawidłowo wypełniony formularz „OFERTA” (stanowiący Załącznik Nr III do SIWZ) oraz niżej wymienione dokumenty: 

16.2.1. Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. 

16.2.2. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

16.3. Wraz z ofertą winny być złożone oświadczenia i dokumenty dotyczące Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 11 SIWZ. 

16.4. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

16.5. Oferta winna być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku). 

16.6. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

16.7. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Ofertę należy podpisać zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać złożone, jako część oferty i musi być w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

16.8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę, sporządzony w innym języku niż język polski, winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

16.9. Dokumenty składane wraz z ofertą (inne niż pełnomocnictwa) mogą być złożone w oryginale lub w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopie dokumentu za zgodność z oryginałem). 

16.10. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. musi być parafowane przez Wykonawcę. 

16.11. Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. 

16.12. Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. Wskazane jest by w treści oferty umieszczono informację o ilości stron. 

16.13. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

16.14. Ofertę oraz pozostałe dokumenty należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane następująco: 

                                                                        Gmina Dolice

                                                                        Ul. Ogrodowa 16

                                                                        73-115 Dolice

Oferta na :

Wyłonienie: nauczyciela rytmiki, nauczyciela języka angielskiego oraz rehabilitanta w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice” w ramach Priorytetu IX. Poddziałania 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Nie otwierać przed dniem 07.11.2012 r. godz. 9:00

16.15. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Oświadczenie o wycofaniu lub zmianach winno być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE” lub „ZMIANA”. 

17. Miejsce i termin składania ofert 

17.1. Ofertę w formie i treści zgodnej z niniejszą SIWZ należy złożyć w siedzibie Urzędu Gminy w Dolicach, ul. Ogrodowa 16, pokój nr 15 w terminie do dnia 07.11.2012r. do godz. 9:00. 

17.2. Wszystkie oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyżej podanym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania. 

18. Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert 

Oferty zostaną otwarte w pokoju nr 15  w Urzędzie Gminy Dolice, ul. Ogrodowa 16 w dniu 07.11.2012 r. o godz. 9.00. 

19. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert 

19.1. Zamawiający otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w pkt 18. Otwarcie ofert jest jawne. 

19.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty. 

19.3. Informacje, o których mowa w ppkt. 19.2, zostaną przekazane niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

19.4. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

19.5. Zamawiający wezwie także Wykonawców do złożenia, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

19.6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, oraz z zastrzeżeniem pkt 19.8., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

19.7. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z załączonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

19.8. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty -niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

19.9. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy oraz odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy. 

20. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej 

20.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny, stosując zasadę, iż oferta nie odrzucona, zawierająca najniższą cenę, jest ofertą najkorzystniejszą. Oferty zostaną porównane dla każdej części osobno. 

20.2. W kryterium „cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 




najniższa cena (C – cena za jedną godzinę lekcyjną) x 100 pkt 

liczba punktów = ------------------------------------------------------------------------




cena oferty ocenianej (C – cena za jedną godzinę lekcyjną) 

21. Unieważnienie postępowania 

21.1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy. 

21.2. W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia lub złożyli oferty. 

22. Udzielenie zamówienia, zmiany umowy 

22.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełnia warunki udziału w postępowaniu i uzyskał najwyższą ilość punktów. 

22.2. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Powiadomienie zawierać będzie informacje wymagane przez art. 92 ustawy. 

22.3. UWAGA: Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy przedłoży Zamawiającemu dokumenty osób skierowanych do realizacji zamówienia takie jak dyplom ukończenia studiów licencjackich, magisterskich lub podyplomowych oraz inne dokumenty uprawniające do prowadzenia danego typu zajęć. 

UWAGA – dokumentów, o których mowa powyżej nie należy składać wraz z ofertą. Dokumenty będą wymagane tylko i wyłącznie od wykonawców, których oferty zostały uznane za najkorzystniejsze. 

22.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP. 

22.5. Za okoliczność równoznaczną sytuacji opisanej w poprzednim pkt uznaje się nie przedstawienie w terminie określonym przez Zamawiającego dokumentów, o jakich stanowi pkt 22.3.
22.6. Zamawiający nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

22.7. Zamawiający nie przewiduje zmian treści umowy w trakcie jej realizacji.

23. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

23.1. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

23.2. W przyjętej kalkulacji należy uwzględnić wszystkie elementy zawarte w opisie przedmiotu zamówienia oraz wzorze umowy jak również te, które nie są wprost wyartykułowane w SIWZ, ale są niezbędne dla prawidłowego wykonania umowy. 

23.3. Wykonawca określi cenę brutto za godzinę lekcyjną obejmującą podatek VAT oraz pozostałe składniki cenotwórcze łącznie z kosztami pracodawcy, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

23.4. Cena oferty będzie traktowana jako ostateczna i nie będzie podlegać zmianom ani waloryzacji przez cały okres realizacji umowy. 

23.5. Podana cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszystkie koszty, które Wykonawca winien ponieść z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamówienia. 

23.6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów dojazdów w trakcie wykonywania usługi, Wykonawca musi je wkalkulować w cenę świadczenia. 

24. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcom i innym osobom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej (dział VI ustawy). 

Załącznik nr I do Specyfikacji 

……………………………….
Pieczęć Wykonawcy 

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Składając ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu na: 

Wyłonienie: nauczyciela rytmiki, nauczyciela języka angielskiego oraz rehabilitanta w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice” w ramach Priorytetu IX. Poddziałania 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Oświadczam(y), że: 

Stosownie do treści art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) spełniam(y) warunki udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

….............................................. dnia …......... ........................ 2012 r. 

…...................................................... 

(podpis Wykonawcy) 

Załącznik nr II do Specyfikacji 

……………………………….

Pieczęć Wykonawcy 

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania

Składając ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu na: 

Wyłonienie: nauczyciela rytmiki, nauczyciela języka angielskiego oraz rehabilitanta w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice” w ramach Priorytetu IX. Poddziałania 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Oświadczamy, że: 

Nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia na podstawie przesłanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) 

….............................................. dnia …......... ........................ 2012 r. 

…...................................................... 

(podpis Wykonawcy) 

Załącznik nr III do Specyfikacji 

……………………………….

Pieczęć Wykonawcy 

Gmina Dolice

ul. Ogrodowa 16 
73-115 Dolice

OFERTA

NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO POD NAZWĄ:

Prowadzenie zajęć specjalistycznych w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice”.
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu na: Wyłonienie: nauczyciela rytmiki, nauczyciela języka angielskiego oraz rehabilitanta w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice” w ramach Priorytetu IX. Poddziałania 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
1. JA/ MY NIŻEJ PODPISANY/ PODPISANI 

Nazwa …………………………………………………………………………………..……

Siedziba……………………...…………………………………………………………….…

Nr telefonu ..………………………………..……........…………………………………….

Nr faksu ..………………………………………....………………………………………….

nr NIP ……………………………………………..………………………….………………

e-mail …… ……………………………………………………………………………………

SKŁADAM/ SKLADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2. Zobowiązania Wykonawcy:

Zobowiązuję się wykonać zamówienie dotyczące prowadzenia zajęć w projekcie pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice” zgodnie z wymogami specyfikacji istotnych warunków zamówienia za cenę: 

	część zamówienia
	Wyszczególnienie
	Cena jednostkowa brutto za jedną godzinę zajęć
	Ilość godzin
	Wartość zł

	
	
	zł
	słownie
	
	

	Część 1
	1.NAUCZYCIEL RYTMIKI  
	
	
	336
	

	Część 2
	2. NAUCZYCIEL  JĘZYKA ANGIELSKIEGO
	
	
	336
	

	Część 3
	3. REHABILITANT
	
	
	300
	


3. Oświadczenia Wykonawcy:

1) Zobowiązuję się wykonywać zamówienie w terminie: od dnia podpisania umowy do 
20.06.2014r.

2) Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty złożenia
3) Całość zamówienia wykonam siłami własnymi* przy pomocy podwykonawców*.

4) Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami zawartymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dotyczącą zamówienie pn. „Prowadzenie zajęć specjalistycznych w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice”.
i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem niezbędne informacje do przygotowania oferty.
5) Oświadczam, że załączony do specyfikacji istotnych warunków zamówienia pn. „Prowadzenie zajęć specjalistycznych w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice”
wzór umowy (załącznik nr 2) został przeze mnie zaakceptowany bez zastrzeżeń i w przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

6) Oferta zawiera ………….……. kolejno ponumerowanych stron.

7) Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam następujące dokumenty:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

* niepotrzebne skreślić

____________________________________

 miejscowość, data i podpis Wykonawcy

Załącznik nr IV do Specyfikacji 

……………………………….

Pieczęć Wykonawcy 

Wykaz osób

Składając ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu na: Wyłonienie: nauczyciela rytmiki, nauczyciela języka angielskiego oraz rehabilitanta w ramach projektu pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice” w ramach Priorytetu IX. Poddziałania 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Oświadczam/y, że realizacja zamówienia nastąpi przy udziale nw. osób: 

Numer części zamówienia ……, imię i nazwisko ………………………………………………….  (osoby która zostanie skierowana do  realizacji zajęć objętych zamówieniem) 

Informacja o podstawie do dysponowania osobą …………………………………………………. . 

Niniejszy wykaz jest równocześnie oświadczeniem potwierdzającym, że w/w osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu Zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

….............................................. dnia …......... ........................ 2012 r. 

…..................................................... 

(podpis Wykonawcy) 

Jedna i ta sama osoba może być przewidziana do realizacji jednej lub większej liczby części przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr V do Specyfikacji 

UMOWA - PROJEKT
Zawarta w dniu ……………. 2012r. pomiędzy: 

Gminą Dolice 73-115 Dolice, ul. Ogrodowa 16, zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym reprezentowaną przez:

Wójta Gminy Dolice – Grzegorza Brochockiego 
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy 

a 

Panem/Panią………………………………………………………………zamieszkałym/-ą w……………………………………………………… 

legitymującym/-ą się dowodem osobistym seria i nr ……………………….……………………….; 

PESEL …………………………….…………NIP………………………………………….………..; 

lub 

firmą ……………………………………….. z siedzibą w…………..………..ul…………………… 

wpisaną do …………………………………………..……………………….pod Nr……………………………………………… 

reprezentowaną przez:……………………………………………….………………………… 

zwany/-ą dalej „Wykonawcą, 

W oparciu o rozstrzygnięty przetarg nieograniczony przeprowadzony zgodnie z Ustawą Prawo zamówień publicznych zawarta została umowa o następującej treści: 

§ 1

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług edukacyjnych w zakresie zajęć …………………………………………………………(część zamówienia nr……) w ramach projektu  pn. „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice”.
§ 2

Rozpoczęcie czynności wymienionych w § 1 nastąpi ……………………………… 2012 roku, a zakończenie 20 czerwca 2014r. 

§ 3

1. Z tytułu wykonania umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ………………zł brutto za jedną godzinę zajęć (słownie:……………………………………) płatne przelewem w terminie do 14 dni licząc od daty wpływu do Zamawiającego kompletnego rachunku wraz z kartą czasu pracy, potwierdzoną przez wyznaczonego pracownika Zamawiającego, dokumentującą zrealizowane usługi edukacyjne, pod warunkiem zaistnienia dostępności na wyodrębnionym koncie bankowym Zleceniodawcy środków z dotacji przeznaczonych na finansowanie projektu.
§ 4

1. Wykonawca zobowiązany jest pracę określoną w § 1 wykonać w sposób zgodny z wytycznymi Zamawiającego oraz przedstawionym harmonogramem zajęć ustalonym przez Zamawiającego. 

2. Zajęcia będą odbywać się w Punkcie Integracyjnego Zespołu Przedszkolnego w Dolicach. 

3. Miejsce wykonania przedmiotu umowy Gmina Dolice
4. Integralną częścią umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oraz oferta Wykonawcy. 

§ 5

Wykonawca jest zobowiązany zrealizować usługi ujęte w § 1 zgodnie z zasadami obowiązującymi w projekcie: „Świat widziany oczami dziecka w Gminie Dolice”. 

§ 6
1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do zrealizowania zadania. 

2. Wykonawca nie może powierzyć prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca przy wykonaniu przedmiotu umowy zgodnie z założeniami projektu, jest 

odpowiedzialny za jakość i wyniki tej pracy, a także za bezpieczeństwo powierzonych jego opiece uczestników zajęć edukacyjnych. 

4. W razie niemożliwości przeprowadzenia zajęć Wykonawca ma obowiązek zapewnić na własny koszt i ryzyko zastępstwo przez inną osobę w uzgodnieniu z Zamawiającym. Osoba zastępująca musi spełniać wszystkie warunki umowne i podlega tej samej odpowiedzialności. 

§ 7
1. W zakresie poufności współpracy Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r., Nr 101. poz. 926 z późn. zm.). 

2. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy wszelkie niezbędne informacje, mogące mieć wpływ na jakość realizowanej umowy z wyłączeniem informacji, do których zachowania w poufności Zamawiający jest zobowiązany na mocy obowiązujących go zasad etyki lub przepisów prawa. 

§ 8
1. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby projektu, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy kodeksu 

cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 9
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego. 

Zamawiający:







Wykonawca: 

………………………………………


 ……………………………………
