Zarzadzenie Nr 226/20
Wojta Gminy Dolice
z dnia 31 grudnia 2020r.

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowznien oraz petnomocnictw w Urzdzie
Gminy Dolice

Na podstawie art. 33 ust. 1 ust. ustawy z dnia Ban&990 r. 0 samaogdzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 713 zzpbzm.) oraz w celu zapewnienia
prawidtiowego funkcjonowania kontroli zadrzej zgodnie z art. 68-69 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst @iyt Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pob.
zm.) zaradza s¢, co nasfpuje:

§1

1. W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnejutetznej i efektywnej kontroli
zarzdczej, wprowadza sizasady wydawania i rejestracji upcwuaen i petnomocnictw dla
pracownikow.

2. Upowanienia i peinomocnictwa podpisuje Wojt Gminy Dolice

3. Upowanienia i petnomocnictwa wydaje ¢siwytacznie w przypadkach dozwolonych
przepisami prawa.

§2

1. Projekt upowznienia lub petnomocnictwa przygotowuje wdavy referat, samodzielne
stanowisko lub kierownik jednostki organizacyjnej.

2. Projekt upowaznienia lub petnomocnictwa winien &yzaparafowany przez kierownika
referatu, pracownika zatrudnionego na samodzielsyenowisku lub kierownika jednostki
organizacyjne;j.

3. Tres¢ upowanienia winna by uzgodniona z radgrawnym.

4. Po uzyskaniu podpisu Wojta Gminy upawanie lub petnomocnictwo skfada
sie Sekretarzowi Gminy, w celu zarejestrowania.

§3

1. Kazde wydane upowaienie, petnomocnictwo i odwotanie/cofoie upowanienia lub
petnomocnictwa, podlega rejestracji w Rejestrzewhgoien i Petnomocnictw.

2. Rejestr upowanien i petnomocnictw prowadzi Sekretarz Gminy.



§4

Kierownicy referatow, pracownicy zatrudnieni na saxielnych stanowiskach oraz
kierownicy jednostek organizacyjnych monitarupktualng¢ udzielonych upowanien

i petnomocnictw, a w przypadku zmiany przepisowwagpodejmuj dziatania majce na
celu cofnecie lub zmiag udzielonego upowaienia lub pethomocnictwa.

§5

1. Upowanienia i pelnomocnictwa spaidza s¢ w trzech egzemplarzach: jeden egzemplarz
dla osoby upowanionej, drugi egzemplarz do akt osobowych pracoenikzeci egzemplarz
do rejestru upowanien i petnomocnictw.

2. Osoba otrzymgga upowanienie lub petnomocnictwo winna zig¢ podpis z chwi jego
przyjecia.

§6

1. Upowanienie lub petnomocnictwo ustaje z powodu:

1) cofniecia przez osafy ktére je udzielita,

2) wygahnigcia wraz z uptywem terminu, na jaki zostato udzielp

3) realizacji czynnéxi okreslonych w tréci dokumentu,

4) ustania stosunku pracy, osoby, ktorej udzielgpowanienia lub peinomocnictwa.
§7

Zobowigzuje sé kierownikéw referatéw, pracownikoéw zatrudnionyclka samodzielnych
stanowiskach oraz kierownikow jednostek organizagsli do zapoznania ¢siz trecia
niniejszego zargzenia.

§8

Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy.

§9

Zarzagdzenia wchodzi wycie z dniem 04.01.2021r.



