Zavzgdzenie Nr 81/15
z dmia 27.11.2015 roku
Wéjta Gmniny Dolice

w sprawie zimian do regulaminu organizacyjnege Urzedu Gminy w Dolicach.
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Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1999 roku
o samorzadzic gminnym ( Dz.U.z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pbZn.zmian.) zarzgdzam

¢o nastepuje:

§1
W § 21 a po pkt 3 wprowadzam pkt 4 w brzmieniu”

» referent ds.ksiegowosci”

Po pkt 7w § 21a dodaje sie pkt 7a w brzmieniu:

» Do stanowiska pracy — referent ds.ksiegowosci nalezv w szezegélnosci:

a) ewidencja kont materiatowych 011, 013, 014, 030,
b) ewidencja kont 071, 072,
¢) uzgadnianic sald,
d) ustalenie harmonogramu planu rocznej inwentaryzacii,
e) ewidencia operagcji gospodarczych na kontach bilansowych i pozabilansowych,
) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodéw zrodiowych
zaciggnigtych zobowiazan zgodnie z przyjetg politykg rachunkowa,
g) wzgodnienie zaciagnigtego zobowigzania ze zgodnoscia przyjetych planem
finansowym
h) uzgadnianie wyciggu bankowego z dokumentami,
1) dekretacja wyciggdw,
i) ewidencja ksiggowa w programach stosowanych na odpowiednich urzadzeniach
techniczaych,
k) zamkniecie kont,
) sporzadzavie sprawozdan zgodnie 7 przepisami,
D wprowadzanie planu kont na kontach bilansowych i pozabilansowych
m) wprowadzanic uzasadnionych 1 zatwierdzonych zmian w planach finansowych
jednostek,




n) przyjmowanic wnioskéw o przyznanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym
dla uczniéw okreslonych w art.90b ust.u w/w ustawy,

0) weryfikacja pod wzgledem formainym i meryiorycznym skfadanych waioskdw,

p) ustalanie wielkodci przyznanej pomocy materialnej w oparciu o wiw ustawe i kryteria
okreslone wewngtrzoym regulaminem przyznawania pomocy materialnej o
charakterze socjalnym,

r) sporzadzanie miesigeznych list wypfat,

s) prowadzenie wtym zakresic ewidencii i sprawozdawczodci.

Przy znakowaniu spraw stanowisko pracy uzywa symbolu—,, RO ,,.”
§3

] Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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