Zarzadzenie Nr 207/17
Waéjta Gminy Dolice
z dnia 31 marca 2017r,

w sprawie: zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych w Urzedzie Gminy
w Dolicach

Na podstawie art. 68 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.) oraz art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r,
0 samorzgdzie gminnym (tj.: Dz. U. z 20l6r. poz. 446 z péin. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

Ustala si¢ zasady korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych w Urzedzie Gminy
w Dolicach w sposob okreslony ponizej.

§2

1. Stuzbowy telefon komérkowy moze by¢ przydzielony pracownikowi Urzedu Gminy oraz
innym pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy Dolice.

2. Stuzbowy telefon komérkowy zostaje przyznany na wniosek pracownika Urzedu badz
innej jednostki organizacyjnej lub jego przetozonego, po akceptacii Wojta Gminy - Wzdr
wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do zarzqdzeni).

3. Rozliczenie limitow kosztéw potaczen telefonicznych nastepuje w okresach miesiecznych,
zgodnie z taryfa operatora sieci, z ktérym podpisana zostata umowa o $wiadczenie ustug
telekomunikacyjnych.

4. Wysokos¢ limitu kosztow polaczen wykonywanych za posrednictwem stuzbowych
telefonow komérkowych wynika z umowy z danym operatorem sieci.

5. Koszty polgczen telefonicznych ponad przyznany limit nalezy uregulowaé w ciagu 7 dni
po rozliczeniu z danego miesigca, jezeli przekroczenie limitu nastgpilo na skutek
korzystania z telefonu do celow prywatnych

6. Stuzbowy telefon komorkowy zostaje wydany uprawnionemu pracownikowi na podstawie
zawarte] z nim umowy.

7. Wydziat finansowy prowadzi ewidencje stuzbowych telefonow komérkowych, przekazuje
pracownikowi aparat telefoniczny oraz dokonuje rozliczen limitéw polaczen
telefonicznych.

8. Wydziat finansowy prowadzi rejestr wydanych stuzbowych telefonéw komarkowych -
Wzor rejestru stanowi zatgeznik nr 2 do zarzqdzenia,

§3

1. Umowa o korzystanie ze stuzbowego telefonu komoérkowego musi zawieraé co najmniej:
- dane pracownika i pracodawcy,

- okres, na jaki zostat przydzielony shuzbowy telefon komérkowy,

- terminy rozliczen limitéw polaczen telefonicznych,



- informacje o odpowiedzialnoéci pracownika za uszkodzenic Iub zagubienie telefonu
komoérkowego
2. Wzor umowy stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§4

Pracownik, ktory uzytkuje stuzbowy telefon komérkowy, ponosi catkowitg odpowiedzialno$é
materialng za jego zgubienie badz zniszczenie.

§5

W przypadku niedokonania zwrotu §rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust 5 oraz § 4 nalezno$é¢
zostanie potrgcona z jego wynagrodzenia.

§6

L. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wykupienia aparatu telefonicznego bedacego w uzytkowaniu, za
kwot¢ odpowiadajgca jego wartosci w dniu wykupu, z uwzglednieniem amortyzacji
i stopnia zuzycia telefonu.

2. Zgoda Wojta Gminy na wykupienie aparatu telefonicznego zostaje wydana na wniosek
uzytkownika telefonu i wymaga formy pisemnej.

§5

1. Na umotywowany wniosek pracownika dopuszcza si¢ mozliwos¢ wymiany telefonu
komoérkowego, w momencie zmiany umowy z operatorem sieci lub gdy Urzad dysponuje
innym aparatem telefonicznym (Wzdr wniosku stanowi zalgeznik Nr 3 do zarzqdzenia)

2. Zgoda Wojta Gminy na wymiang aparatu telefonicznego zostaje wydana na wniosek
uzytkownika telefonu i wymaga formy pisemne;.

§6
Traci moc zarzadzenie Nr 15A/15 Wéjta Gminy Dolice z dnia 23 lutego 2015r.
§7

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




