ZARZADZENIE Nr 179/2017
WOJTA GMINY Dolice
z dnia 02 stycznia 2017 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Dolicach

Na podstawie art. 33 ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tj.:
Dz. U. z2016r. poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Do Regulaminu Organizacyjny Urzedu Gminy w Dolicach z dnia 09 grudnia 2016r.
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 171/2016 Wojta Gminy Dolice wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1. w § 33 po pkt 18 dodaje si¢ pkt 19 - 25 w brzmieniu:

,»19. Prowadzenie ewidencji umow pisemnych i zgloszonych ustnie na czynnosci zwigzane
z dziatalnoscig prowadzong opodatkowang przez Urzad Gminy w Dolicach;

20. Wystawianie faktur na podstawie przedfozonych dokumentow przez pracownikow
obstugujacych jednostki organizacyjne;

21. Wystawianie faktur za dokonang czynnos¢ gospodarczag opodatkowang Urzedu Gminy;
22. Prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu faktur zwigzanych z zakupem i sprzedaza
opodatkowana podatkiem VAT Urzedu Gminy;

23. Prowadzenie ewidencji podatku VAT naliczonego 1 naleznego jednostki organizacyjnej na
wyodrebnionym koncie 225;

24. Sporzadzenie miesigcznie czastkowej deklaracji VAT-7 oraz wszelkich korekt;

25. Przekazywanie deklaracji czastkowej oraz korekt podatku VAT-7 pracownikowi ds.
ksiegowosci budzetowe;.

2. w § 34 po pkt 27 dodaje si¢ pkt 28 - 33 w brzmieniu:

,»28. Prowadzenie ewidencji umow pisemnych i zgloszonych ustnie na czynnosci zwigzane
z dzialalno$cig prowadzong opodatkowang przez GCISiP w Dolicach oraz Gminng Biblioteke
Publiczng w Dolicach;

29. Przygotowywanie danych do wystawienia faktury za dokonang opodatkowang czynnosc
gospodarcza, jesli podatnik w wymaganym przepisami prawa terminem zglosi taka potrzebe;
30. Prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu faktur zwigzanych z zakupem i sprzedazg
opodatkowang podatkiem VAT jednostek wykazanych wyzej, odrebnie dla kazdej jednostki;
31. Prowadzenie ewidencji podatku VAT naliczonego i naleznego jednostki organizacyjnej na
wyodrebnionym koncie 225,

32. Sporzadzenie czastkowej deklaracji VAT-7 —miesi¢cznie oraz wszelkich korekt;

33. Przekazywanie deklaracji czastkowej podatku VAT-7 oraz wszelkich korekt do
pracownika ksiggowosci budzetowej;

3. w § 36 po pkt 24 dodaje si¢ pkt 25 - 30 w brzmieniu:

»25. Prowadzenie ewidencji umow pisemnych i zgloszonych ustnie na czynnosci zwigzane
z dzialalnoscig prowadzong przez jednostke oswiatows;



26. Przygotowywanie danych do wystawienia faktury za dokonang opodatkowana czynnosé
gospodarcza, jesli podatnik w wymaganym przepisami prawa terminem zglosi taka potrzebe:
27. Prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu faktur zwigzanych z zakupem i sprzedazg
opodatkowang podatkiem VAT dla jednostki o$wiatowej;

28. Prowadzenie ewidencji podatku VAT naliczonego i naleznego jednostki organizacyjnej
na wyodrebnionym koncie 225;

29. Sporzadzenie czgstkowej deklaracji VAT-7-miesiecznie oraz wszelkich korekt:

30. Przekazywanie deklaracji czastkowej podatku VAT-7 oraz wszelkich korekt do
pracownika ksiggowosci budzetowe;.

4. w § 38 po pkt 24 dodaje sie pkt 25 - 30 w brzmieniu:

»25. Prowadzenie ewidencji umow pisemnych i zgloszonych ustnie na czynnosci zwigzane
z dziafalnoscia prowadzong opodatkowang przez jednostki owiatowe:

26. Przygotowywanie danych do wystawienia faktury za dokonang czynno$c gospodarcza,
jesli podatnik w wymaganym przepisami prawa terminem zglosi taka potrzebe;

27. Prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu faktur zwigzanych z zakupem i sprzedaza
opodatkowang podatkiem VAT jednostek o$wiatowych, odrebnie dla kazdej jednostki.

28. Prowadzenie ewidencji podatku VAT naliczonego i naleznego jednostki organizacyjnej
na wyodrebnionym koncie 225;

29. Sporzadzenie czgstkowej deklaracji VAT-7 —miesigcznie oraz wszelkich korekt:

30. Przekazywanie deklaracji czastkowej podatku VAT-7 oraz wszelkich korekt do
pracownika ksiegowosci;

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Woita.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




