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Zarzgdzenie Nr 15/A/15
Wojta Gminy Dolice
z dnia 23 lutego 2015r.

w sprawie: zasad korzystania ze sluzbowych telefonéw komérkowych w Urzedzie Gminy
w Dolicach

Na podstawie art. 31 i 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2013 roku poz. 594 z pézn. zm.) oraz art, 68 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznyeh (tj. Dz. U. z 2013 rok u poz. 885 z péin. zm.) zarzagdzam, co
nast¢puje:

§1

§ 1. 1.Wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonu komdrkowego do celow
stuzbowych, zwanym dalej ,, telefonem stuzbowym™, przez pracownikow Urzedu Gminy
Dolice 1 innych jednostek organizacyjnych Gminy Dolice.

2. Zarzadzenie ma zastosowanie do jednostek organizacyjnych Gminy.
§2

1. Stuzbowy telefon komorkowy moze by¢ przydzielony tylko pracownikowi Urzedu
Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy.

2. Shuzbowy telefon komorkowy zostaje przyznany tylko w uzasadnionych przypadkach,
na wniosek pracownika [ub jego przetozonego i po akceptacji Wojta Gminy. Wzor
wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Przyznanie telefonu stuzbowego ma na celu:

1) zapewnienia komunikacji w sprawach shuzbowych oraz dyspozycyjnosci posiadacza
telefonu,

2) utrzymania bezposredniego kontaktu posiadaczem telefonu z przetozonym w czasie
wykonywania obowigzkow stuzbowych, poza godzinami i w godzinach pracy oraz
poza miejscem pracy,

3) zapewnienie koordynacji w zakresie zarzadzania kryzysowego.

4. Rozliczenie imitow kosztow potaczen telefonicznych nastepuje w okresach
miesigcznych.

5. Wysokos¢ limitu kosztow polgezen wykonywanych za posrednictwem shuzbowych
telefonéw komorkowych kazdorazowo ustala Wojt Gminy.




6. Koszty polaczen telefonicznych ponad przyznany limit nalezy uregulowaé w ciggu 7
dni po rozliczeniu z danego miesigca.

7. Stuzbowy telefon komodrkowy zostaje wydany uprawnionemu pracownikowi na
podstawie zawartej z nim umowy.

8. Wydzial finansowy prowadzi ewidencj¢ stuzbowych telefondéw komorkowych,
przekazuje pracownikowi aparat telefoniczny oraz dokonuje rozliczen limitéw
potaczen telefonicznych.

9. Wydzial finansowy prowadzi rejestr wydanych stuzbowych telefonéw koméorkowych
zgodnie ze wzorem, kidry stanowi zalgeznik nr 2 do zarzgdzenia.

§2

1. Umowa o korzystanie ze stuzbowego telefonu komdérkowego musi zawiera¢ co
najmniej:

-dane pracownika i pracodawcy,

-okres, na jaki zostal przydzielony stuzbowy telefon komorkowy,
-limit kosztow potaczen telefonicznych,

-terminy rozliczen limitdéw polgczen telefonicznych,

2. Wzdr umowy stanowi zalqeznik nr 3 do niniejszych zasad korzystania ze shuzbowych
telefonow komorkowych.

§3

1. Pracownik, ktory uzytkuje stuzbowy telefon komoérkowy, ponosi catkowita
odpowiedzialno$¢ materialng za jego zgubienie i za wszystkie zrealizowane przy
uzyciu stuzbowego telefonu komérkowego polaczenia telefoniczne,

2. Uzytkownik zostanie obcigzony rownowartoscig wszystkich kosztéw polaczen
telefonicznych ponad ustalony limit. W przypadku niedokonania zwrotu tych §rodkow
naleznos¢ zostanie potracona z jego wynagrodzenia.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia
W sprawie zasad korzystania
Ze stuzbowych telefondw

Komorkowych w Urzedzie Gminy

{(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

(miejscowosc, data)
Whniosek
O przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

Prosze o przydzielenie stuzbowego telefonu kemérkowego niezbhednego do wykonywania czynnosci
wynikajacych z zakresu moich obowigzkow na okres od....einecenees G0 i

(data i podpis pracownika)
Opinia bezposdredniego przetozonego:

Proponuje, ze wzgledu na zakres czynnosci Pani/Pana ... ceiesrcecnninesvems seesseesvesesessnnenes. P12yzNAL
stuzbowy telefon komaérkowy na okres 05 . iciiiccieceieciiees DO e ser e

(data i podpis bezposredniego przetozonego)
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Rejest wydanych stuzbowych telefondw komdrkowych w Urzedzie Gminy w Dolicach

Zatacznik nr 2 do zarzgdzenia

W sprawie zasad korzystania

Ze stuzhowych telefondw

Komédrkowych w Urzedzie Gminy

Lp. | Imie i Stanowisko | Przyznany | Przyznany | Okres, na | Data/podpis Data/podpis
nazwisko | stuzbowe numer limit jaki zostat | Odbioru Zwrotu
miesieczny | przyznany | telefonu telefonu
telefon Komorkowego | komdrkowego
Pracownik
otrzymujgcy
telefon

&

4

/




Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia
w sprawie zasad korzystania
ze stuzbowych telefonéw komorkowych

w Urzedzie Gminy w Dolicach

Umowa

O korzystanie ze stuzbowego telefonu komdrkowego zawarta w dniu
.......................................... pomicdzy Wojtem Gminy Dolice- Grzegorzem
Brochockim, zwanym dalej pracodaweg”,

a

Panig/Panem

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

zamieszkalym w

...............................................................................................................

{adres zamieszkania)
NrPESEL .. .coieeeiieeevcvienienns , Seria i 01T dowodu 080bisStego. ..o e

zwanego dalej ,,pracownikiem?”.
§1

( 1. Pracownik otrzymuje do uzytku stuzbowego telefon komoérkowy

(nazwa 1 symbol)

{wpisaé nr kontaktowy) (nazwa Jednostki)

2. Pracownik zobowiazuje si¢ do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego,
zgodnie z zarzgdzeniem w sprawie zasad korzystania ze shuzbowych telefonéw
komorkowych w Urzedzie Gminy w Dolicach.

3. Stuzbowy telefon komdrkowy zostal przyznany pracownikowi na okres od
........................... do .ovvviiiiieinnieen, pracownik jest zobowiazany zwroeié
telefon w dniu nastepnym po uptywie tego okresu, a w przypadku gdy w tym dniu
wypada dzien wolny od pracy w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym termin
zwroty,




4, Limit kosztow polgezen wykonanych za podrednictwem shuzbowego telefonu
komorkowego przyznany pracownikowl wynosi:
-miesieczny limit .............. 71, stownie

§ 2

1. Pracownik oswiadcza, ze zapoznal si¢ z zarzadzeniem w sprawie zasad
korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych w Urzedzie Gminy w
Dolicach dotyczacych korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych i
zobowiazuje si¢ je pizestrzegac.

2. Pracownik wyraza zgode na potracania z jego wynagrodzenia naleznosci
wynikajgcych ze wszystkich kosztdw polgcezen telefonicznych ponad ustalony
limit.

3. Pracownik za uszkodzenie lub zagubienie stuzbowego telefonu komorkowego
ponosi odpowiedzialnos¢ materialng, okreslong w obowigzujgcych przepisach
prawa, a w szezegolnodel za szkode wyrzadzong pracodawey.

§3
1. Umowa moze zostaé rozwigzana:

a) Przez wypowiedzenie kazdej ze stron z zachowaniem .............cooviiiiin
okresu wypowiedzenia,

b) W trybie natychmiastowym w przypadku:
-gdy pracownik razgco naruszy przepisy zarzgdzenia w sprawie zasad korzystania
ze stuzbowych telefonow komérkowych w Urzedzie Gminy w Dolicach. Lub
warunki niniejszej umowy,

2. W przypadku rozwigzania umowy pracownik musi natychmiast dokona¢ zwrotu
stuzbowego telefonu komérkowego oraz rozliczy¢ wszystkie wykonane ponad przyznany
limit koszty potgezen telefonicznych.

§ 4

W przypadku niedokonania wplat za potaczenia telefoniczne ponad przyznany limit albo
dokonania ich w kwocie nizszej od naleznej podlega ona potrgceniu z najblizszego
wynagrodzenia pracownika.

§5

Zmiany do niniejszej umowy mogg by¢ wprowadzane, pod rygorem niewaznodci, tylko w
formie pisemne;j.




§6

W sprawach spornych, wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wlasciwy do
rozstrzygania jest sad w Stargardzie szczecinskim.

§7
Umowg sporzadzono dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Pracodawca: Pracownik:
Dolicednia, ...........cocvvinninn. Dolice dnia, ..ovvvevvvireeinieeeiiiieiniecne




