Zarzadzenie Nr 15/2011
Woéjta Gminy Dolice
z dnia 14.02.2011 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia dotyczgcego powofania Komisji przetargowej do
przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwieh publicznych

udzielanych przez Gmine Dolice.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.), postanawiam, co
nastepuje:

§ 1

Uchylam Regulamin pracy Komisji Przetargowej, powotanej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ 14000 euro i mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych udzielanych
przez Gmine Dolice stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr 47a/08 Waéjta Gminy Dolice
z dn. 29.12.2008r.

§2

Ustalam Regulamin pracy Komisji Przetargowej, powotanej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ 14000 euro i mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych udzielanych

przez Gmine Dolice stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY DOLICE

Grzegorz Brochocki



Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 15/2011
Wojta Gminy Dolice
z dnia 14 luty 2011r.
REGULAMIN PRACY
Komisji Przetargowej, powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowar o
udzielenie zamowien publicznych o wartoSci przekraczajgcej rownowartos¢ 14000 euro i
mniejszej niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8

ustawy Prawo zamowien publicznych udzielanych przez Gming Dolice

1. Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania.
1.1. Stanowisko zajete przez Komisje jest wazne jezeli w posiedzeniu Komisji udziat
biorg co najmniej trzy osoby ze sktadu Komisji nie podlegajace wykluczeniu w tym jej
przewodniczacy lub sekretarz.
1.2. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2006r Nr 164, poz. 1163) zwanej dalej ustawg oraz przepisy aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
1.3. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji a w razie jego nieobecnosci
sekretarz.
1.3.1. Do zadan przewodniczacego nalezg w szczegodlnosci:

- zwotywanie posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

- podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowej,

- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego,

- odbieranie od pozostatych cztonkéw komisji wymaganych oswiadczen,
1.3.2. Do zadan sekretarza nalezg w szczegolnosci:

- dokumentowanie prac komisji przetargowej,

- sporzgdzanie protokotu postepowania,

- zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania,

- kierowanie pracg komisji w czasie nieobecnosci przewodniczacego

2. Do zadan Komisji nalezy:



2.1. Wybdr trybu udzielenia zamowienia publicznego.

2.2. Sporzadzenie i przedtozenie do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy Specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

2.3. Przygotowanie i publikacja ogtoszenia o przetargu zgodnie z wymaganiami ustawy i
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dn. 28.01.2010r w sprawie wzorow ogtoszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2.4. Przesylanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zainteresowanym
wykonawcom.

2.5. Udzielanie odpowiedzi na ewentualne zapytanie otrzymywane od wykonawcow.

2.6. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu

2.7. Sprawdzenie kompletnosci ofert.

2.8. Dokonanie oceny, czy oferenci spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2.9. Poprawienie omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach zgodnie z art.
87 ust.2 ustawy.

2.10. Odrzucenie ofert podlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy.

2.11. Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Wojtowi Gminy, wnioskéw o wykluczenie
wykonawcy z ubiegania sie o zamdwienie publiczne, wnioskdéw o odrzucenie ofert.

2.12. Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji/protokotu postepowania zgodnie z
rozporzagdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dn. 26.10.2010r w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2.13. Przedstawienie Wojtowi propozycji wyboru nastepnej najkorzystniejszej , sposrod
ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

- uchyla sie od podpisania umowy lub,

- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2.14. Przygotowanie rozstrzygniecia ewentualnych protestéw, wniesionych w zwigzku z
czynnosciami podjetymi przez Komisje w prowadzonym postepowaniu i przedstawienie
Wojtowi do zatwierdzenia.

3. Komisja przedstawi wnioski Wéjtowi o wykluczenie wykonawcy, na podstawie art 24,
odrzucenie ofert na podstawie art. 89, uniewaznienie postepowania na podstawie art. 93

Ustawy Prawo zamdéwien publicznych.



4. Komisja zakonczy swojq dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy.

5. Otwarcie ofert.

5.1. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

5.2. Przewodniczgacy Komisji przedstawi zebranym:

- przedmiot zamowienia,

- wysokos¢ srodkow jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na realizacje przedmiotu
zamowienia,

- nazwy wykonawcow, ktérych oferty zostaty uznane za niewazne z powodu ztozenia ich
po wyznaczonym terminie.

- oferty, okazujac, iz ztozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg
sladéw wskazujgcych na probe naruszenia ich tajemnicy przed otwarciem ofert.

5.3. Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczyta:

- nazwe i adres oferenta,

- cene oferty,

- termin wykonania zamodwienia,

- inne istotne elementy kazdej z ofert

Dane odnotowane zostang w Protokole postepowania.

5.4. Po otwarciu ofert, Przewodniczacy Komisji ogtosi zakohczenie czesci jawnej
posiedzenia.

5.5. Po otwarciu ofert, Przewodniczacy zbierze oswiadczenia, o ktéorych mowa w art. 17
ust. 2 od cztonkéw komisji i kierownika zamawiajgcego i dotaczy je do Protokotu
postepowania. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych wytgczeniem
cztonka Komisiji, fakt ten Przewodniczacy Komisji zgtosi Wojtowi Gminy.

6. Ocena ztozonych ofert.

6.1. W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:

- odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w Ustawie prawo zamodwien
publicznych i SIWZ

- nie zawierajg btedow pisarskich i omytek rachunkowych, a w przypadku ich

stwierdzenia poprawi je.



7.Komisja powiadomi wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o poprawieniu omytek
rachunkowych.

8. Komisja dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W przypadku
braku dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
wezwie wykonawce do uzupetnienia w trybie art. 26 ust. 3 i 4 ustawy.

9. Cztonkowie Komisji w oparciu o kryteria oceny ofert i ich znaczenie, dokonajg oceny
ztozonych ofert.

10. W przypadku wniesienia protestu, Komisja powiadomi wykonawcéw o wniesionym
protescie podajgc zarzuty, ich uzasadnienie faktyczne i prawne oraz tresc protestu.

11. Do zadan komisji nalezy rozpatrywania odwotan przewidzianych w dziale VI ustawy
Srodki ochrony prawnej zgodnie z przepisami ustawy.

12. W przypadku udziatu w pracach Komisji rzeczoznawcow lub biegtych, Komisja
odnotuje ich nazwiska w Protokole postepowania. Przewodniczgcy zbierze od w/w osob
oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2.

13. W przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

- uchyla sie od zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

- nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Komisja wybierze te sposrdd pozostatych ofert, ktéra uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw,
bez ponownej oceny ofert. O wyborze oferty Komisja niezwlocznie zawiadomi
wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie 0 zamodwienie.

14. Komisja ogtoszenie o wyborze oferty wywiesi na tablicy ogtoszen i na stronie
internetowej zamawiajgcego.

15. Po zawarciu umowy z wybranym wykonawcg Komisja umieszcza ogtoszenie o

udzieleniu zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy i przepisow wykonawczych.



